
http://mesfichespratiques.free.fr Page 1 

 

Manipuler les fenêtres 

L’ouverture de pages Web ou de programmes, la manipulation de fichiers nécessite d’ouvrir des 
fenêtres. Une fenêtre est une zone qui affiche le contenu de votre dossier : elle peut prendre tout 
l’espace de votre écran ou simplement une partie. 

Quelques conseils. 

1. Réduire, agrandir et fermer une fenêtre 

En haut et à droit de la fenêtre se trouve trois boutons :  

 

• Pour réduire une fenêtre, cliquez sur le trait 

Pour afficher de nouveau votre fenêtre, repérez-la dans la barre des tâches et 
cliquez dessus  

• Pour agrandir une fenêtre, cliquez sur le carré 

Pour agrandir une fenêtre, c’est-à-dire la mettre en plein écran, vous pouvez 
également double-cliquez sur la partie supérieure de la fenêtre. 

Le carré se transforme en double carré. , il suffit de cliquer dessus pour réduire 
la fenêtre. 

• Pour fermer une fenêtre, cliquez sur la croix 
 
 

2. Déplacer une fenêtre 

Sélectionnez la zone supérieure de la fenêtre, cliquez avec la souris, maintenez la pression sur 
le bouton et déplacez votre souris. Lâchez pour appliquer. Pour afficher de nouveau votre 
fenêtre, glissez le curseur de la souris sur la barre des tâches pour la retrouver et cliquez dessus. 
 

3. Redimensionner une fenêtre  

Positionnez le curseur de la souris sur un bord de la fenêtre ou dans un angle. Lorsque le curseur 
devient une double flèche, cliquez dessus mais tout en bougeant la souris dans la direction voulue. 
Lâchez pour appliquer.  
 
Vous ne pouvez redimensionner et déplacer une fenêtre que si celle-ci n’est pas en plein écran. 

  

Notions de base 
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4. Afficher l’ensemble des fenêtres ouvertes 

Vous avez la possibilité d’afficher l’ensemble des fenêtres ouvertes de votre ordinateur. Très 
pratique pour retrouver une fenêtre précise très rapidement. 

Utilisez la combinaison des touches alt + tab avec le clavier en maintenant la touche « Alt » 
enfoncée » 

L’ensemble des fenêtres ouvertes s’affiche : 

 

5. Réduire l’ensemble des fenêtres ouvertes 

Sur les versions de Windows 7 et 10, il y a une icône en bas et à droite de l’écran qui vous 
permet de réduire toutes les fenêtres en même temps simplement en cliquant dessus. 

 

Conseil : ne surchargez pas votre ordinateur en ouvrant trop de fenêtres. Gardez seulement 
ouvertes celles qui vous sont utiles car cela ralentit l’ordinateur. 
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